○○　○○　様
拝啓　○○の候（時候の挨拶）、○○様におかれましては益々ご健勝のこととお慶び申し上げます。　
　先日は、ご多忙中にもかかわらず、○○○○（例会など）にて貴重なご講演を賜り、心より御礼申し上げます。
（何がどのように良かったのかを書く）
　最後になりますが、○○○○様におかれましては、今後ともご健康にご留意されまして、ご活躍されることを祈念申し上げると共に、次の機会にお会いできることを楽しみにしております。

またその折には公益社団法人大垣青年会議所の活動にご助力、ご指導を賜りますよう宜しくお願い申し上げます。（例：これまで同様ご教示頂けますようお願い申し上げます。）
　まずは、略儀ながら書中をもちまして御礼申し上げます。
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